                                                                                 “ЗАТВЕРДЖУЮ”

ДИРЕКТОР ІЗЮМСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО ЛІЦЕЮ”

___________Л.В.КОЛЕСНИК

ПЛАН РОБОТИ 

ПЕДАГОГІЧНОГО КОЛЕКТИВУ ІЗЮМСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО ЛІЦЕЮ 

НА ЧЕРВЕНЬ 2015-2016 н.р.

1. ОРГАНІЗАЦІЙНІ ЗАХОДИ.

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Обговорити та затвердити план роботи педколективу на червень 2016р.
	До 06.06.2016
	Директор ліцею, заст. дир, методист

	2.
	 Здійснювати  моніторинг щоденного відвідування занять учнями та дисципліни  
	Протягом місяця
	Заст. дир. з ВР

	3.
	Продовжити профорієнтаційну роботу з учнями шкіл міста та району. 
	Згідно календарного плану профорієнтаційної роботи
	Заст. дир. з ВР

	4.
	Провести урочисте вручення дипломів кваліфікованого робітника
	30.06.2016
	Адміністрація

	5.
	Укласти угоди з підприємствами, установами, організаціями на підготовку робітничих кадрів.
	Протягом місяця.
	Директор



	6.
	Підготувати наказ про переведення учнів на наступні курси навчання.
	До 28.06.16
	Заст. дир.з НВР

	7.
	Службі НТПІ (науково-технічної, педагогічної інформації) підготувати інформацію про нові надходження періодичних видань.
	Протягом місяця
	Методист

	8.
	Замовити журнали теоретичного, виробничого навчання, інструктажів з ОП та ТБ
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НВР

	9. 
	Надати до відділу професійної освіти Департаменту науки і освіти інформацію щодо зайнятості випускників 2016 року.
	До 01.07.2016
	Заст. дир. з НВР

	10.
	Заповнювати на інформаційно-довідковому порталі ПТО модуль щодо відвідування занять учнями професійно-технічних навчальних закладів.
	Щосереди до 10.00 год.
	Заст. дир. з ВР

	11.
	Оформити архів особових справ учнів
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з НВР

	12.
	У зв’язку з випуском учнів та набором на новий навчальний рік підготувати накази кадрового змісту
	Протягом місяця.
	Юрист Чернікаов І.В., інспектор з кадрів Булавенко Ю.І.

	13.
	Організувати замовлення документів про освіту та надати звіти щодо їх вручення до РЦ «Студссервіс» та до ЄДЕБО
	Протягом місяця.
	Заст директора з НВР Соловей О.В., відповідальний оператор Гурьянова Я.В.


2. ТЕОРЕТИЧНА  ПІДГОТОВКА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Провести ДПА в групах АТ -313, АЗ-313, СЄ-313, К-313. Проаналізувати результати державної підсумкової атестації учнів. Скласти аналітичний наказ.
	Згідно графіку
	Заст. дир. з НР ,  з НВР, з ВР



	2.
	Направити до НМЦ ПТО узагальнену інформацію щодо проведення державної підсумкової атестації в 2015/2016 н. р. 
	До 30.06.2016
	Заст..дир. з НР

	3.
	Провести моніторинг стану рівня НДУ та навчально-виховної діяльності педагогів.
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР, голови метод. комісій, методист

	4.
	Підвести підсумки 2015-2016 навчального року 
	Протягом місяця
	Заступники директора, методист, викладачі 

	5.
	Скласти плани-завдання по підготовці кабінетів, майстерень та лабораторій до нового навчального року 
	Протягом місяця
	Заст. дир. з ВР, з НВР, ст. майстер

	6. 
	Затвердити поурочно–тематичне планування предметів на новий 2016-2017 н.р.
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР, НВР

	7.
	Скласти план заходів щодо поліпшення стану матеріально-технічної бази закладу та підготовки до роботи в новому навчальному році.
	Протягом місяця
	Заст. дир. з ВР

	8
	Забезпечити умови щодо участі учнів-випускників ПТНЗ у незалежному тестуванні з кожного предмета згідно з графіком проведення ЗНО та подати відповідну інформацію до НМЦ ПТО.
	До 30.06.2016
	Заст. дир. з НР

	9.
	Проводити вчасне інформування учасників зовнішнього незалежного оцінювання про його організацію та проведення.
	До 30.06.2015
	Заст. дир. з НР

	10.
	Забезпечити контроль виконання робочих навчальних планів і програм підготовки кваліфікованих робітників. За підсумками контролю скласти аналітичний наказ.
	До 30.06.2016
	Заст. дир. з НР,  НВР

	11.
	Забезпечити організоване закінчення навчального року, переведення та випуск учнів ліцею.
	До 30.06.2016
	Заст.дир. з НР

	12.
	Провести коригування та підготовку навчальних планів до нового навчального року
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР,  НВР, ВР, викладачі


	Робота з обдарованими учнями

	1.
	Підвести підсумки роботи з обдарованими учнями в предметних та профільних гуртках, спортивних секціях
	За розкладами занять
	Керівники гуртків та секцій
	

	2.
	Методичним комісіям спільно з практичним психологом підвести підсумки  роботи з обдарованими  дітьми.
	Згідно програми «Обдарована дитина»
	Заст. директора з НВихР Машков О.М. практичний психолог Носачова Н.Є.
	


План заходів

до Року англійської мови

на червень 2015 – 2016 навчального року
	№

з/п
	Заходи
	Строк

проведення
	Відповідальні
	Відмітка про проведення

	1.
	Інтелектуальна гра-змагання 
“English Bingo” (по групам).
	червень
	Викладачі іноземної мови
	

	2.
	Євроклуб “Мрія ” в ліцеї.

Проект “A parcel of English”.
	червень
	Координатори та член Євроклубу
	

	3.
	Випуск інформаційного бюлетеня
“English in the world”.
	червень
	Члени гуртка
	

	4.
	Робота гуртка “Welcome to…”
	червень
	Керівник 
	


3. ПРОФЕСІНО- ПРАКТИЧНА ПІДГОТОВКА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Забезпечити постійний супровід  проходження учнями  груп АЗ-315, КС-315,  М-313, К-312, Е-115, КО-115 виробничої практики на робочих місцях підприємств. 
	Протягом місяця
	Майстри в/н.

	2.
	Провести обстеження робочих місць учнів на підприємствах міста та району
	Протягом місяця
	Ст. майстер в/н

	3.
	Підвести підсумки 2015-2016 навчального року з предметів професійно-теоретичної  та професійно-практичної підготовки
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР, ст. майстер

	4.
	Підвести підсумки обласних конкурсів фахової майстерності та олімпіади з охорони праці серед учнів ПТНЗ, а також з’ясувати причини недостатнього рівня навчальних досягнень учнів з окремих професій, вжити заходів щодо їх усунення.
	До 15.06.2016
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР, ст. майстер

	5.
	Обговорити результати обласних конкурсів фахової майстерності на нарадах педагогічних працівників ліцею.
	До 15.06.2016
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР, ст. майстер

	6.
	Організувати роботу щодо поповнення і оновлення матеріально-технічної бази та інформаційно-методичного забезпечення спецпредметів.
	Протягом місяця
	Заст. дир. з  НВР, 

ст. майстер


4. КОНТРОЛЬ ЗА ОРГАНІЗАЦІЄЮ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Провести перевірку якості та своєчасності заповнення  журналів теоретичного та виробничого навчання
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР

	2.
	Провести перевірку відвідування  учнями занять. Класним керівникам продовжити роботу з учнями «групи ризику».
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР

	3.
	Провести внутрішньоліцейний  контроль з питань :

3.1 перевірки особових справ учнів груп 3,4 курсів та груп 1 річного терміну навчання

3.2 перевірки поурочно-тематичного планування НВП.

3.3. перевірки виконання навчальних планів і програм.

3.4 перевірка журналів теоретичного і виробничого навчання.
3.5 умови проходження учнями виробничої практики.
Підготувати аналітичний наказ за результатами контролю. 
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР, ст. майстер


5. МЕТОДИЧНА РОБОТА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Підготувати та провести засідання педагогічної ради з питань:
	До 30.06.2016
	Директор,

заступники директора, методист,

психолог

	
	· Інформація про виконання рішень попередньої педагогічної ради
	
	Заст. дир. з НР

	
	· Підсумки навчально-виховного процесу за 2015-2016 н.р. та завдання педагогічного колективу на 2016 – 2017 н.р.
	
	Директор,

заступники директора, методист,

психолог

	
	· Випуск учнів III,IV курсу з ліцею,переведення учнів І,II, III курсів на наступні курси навчання.
	
	Заст. дир. з НР,  НВР, ВР

	
	· Попереднє педагогічне навантаження на 2016/2017 н.р.
	
	Заст. дир. з НР,  НВР

	2.
	Забезпечити участь педагогічних працівників ліцею в засіданнях методичних секцій НМЦ ПТО.
	Згідно графіку роботи НМЦ ПТО.
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР



	3.
	Провести засідання методичних комісій по підведенню підсумків  методичної роботи  за 2015-2016 н.р.
	Протягом місяця
	Методист, голови метод. комісій

	4.
	Скласти плани методичної роботи на 2016-2017 н.р.
	Протягом місяця
	Методист, голови метод. комісій

	
	
	
	

	5.
	Інформаційне забезпечення педпрацівників:

- нормативно – законодавчими документами про освіту, ПТО.

- періодичними виданнями:

- газетами «Вісник ПО», «Освіта України», «Управління освітою», «Директор школи», «Завуч»,Освіта»;

- журналами: « Професійно – технічна освіта», «Професійна освіта: теорія і практика».
	Протягом місяця
	Методист 


6. РОБОТА СОЦІАЛЬНО-ПСИХОЛОГІЧНОЇ СЛУЖБИ
	№ з/п
	Зміст діяльності
	Дата
	З ким проводиться
	Відмітка про виконання

	1.
	Анкетування учнів I -  IІІ курсів:

· « Чи вмієте ви вести здоровий спосіб життя».

· За окремим графіком:       

· КС – 315;

-    АЗ – 315;

· К – 315;

· Е – 115;

· К – 314;

· АТ – 314;

· М – 313;

· АТ – 313;

· АЗ -313;

· СЕ -313.
	01.06.2016.

02.06.2016.

03.06.2016.

06.06.2016.

07.06.2016.

08.06.2016.

09.06.2016.

10.06.2016.

13.06.2016.

14.06.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	2.
	Проведення консультацій з класними керівниками, майстрами виробничого навчання, батьками  щодо результатів соціально-психологічних досліджень учнів.
	Протягом місяця.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	3.
	Аналіз відвідування учнями занять та запізнення на уроки.
	До 30.06.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	4.
	Соціально – психологічний патронаж учнів пільгового контингенту.
	До 30.06.2016.
	Соціальний педагог.
	

	5.
	Проведення бесід щодо попередження захворювання на туберкульоз.

За окремим графіком:

· К – 315;

· АЗ -315;

· М -315;
· КС – 315;

· КО – 115;

· Е – 115;

· КС -314;

· АТ -314;
· К – 314;
· М – 313;

· СЕ – 313;

· К -313;

· АТ – 313;

· АЗ -313;

· К – 312.
	15.06.2016.

16.06.2016.

17.06.2016.

20.06.2016.

21.06.2016.

22.06.2016.

23.06.2016.

24.06.2016.

20.06.2016.

21.06.2016.

22.06.2016.

23.06.2016.

01.06.2016.

02.06.2016.

03.06.2016.
	
	

	6.
	Проведення  ігор з елементами тренінгу за здоровий спосіб життя з учнями навчальних груп  II ; III   курсу.

За  окремим графіком:

· К – 314;

· АТ - 314

· КС - 314;

· К – 313.
	06.06.2016.

07.06.2016.

08.06.2016.

09.06.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	7.
	Анкетування батьків:

· Анкетування «Ми і наші діти»;

Проведення бесіди:

-  «Збережемо здоров`я наших дітей».
	До 30.06.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	8.
	Анкетування учнів соціально – вразливих категорій на тему: «Взаємини в сім`ї».

За окремим графіком:
· КС – 315;
· К – 315;

· Е – 115;

· К – 314;

· М – 313;

· К – 313.
	10.06.2016.

13.06.2016.

14.06.2016.

15.06.2016.

16.06.2016.

17.06.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	9.
	Складання плану роботи соціально – психологічної служби на 2016 / 2017 н. р.
	До 30.06.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	«Протидія наркозалежності». Діагностична робота.

	10.
	Випуск інформаційних листів:

·  - Наркотикам – Ні. 
·  - Не зупиняй життя.

·  - Пам`ятка про наркотики.
	Червень 2016 р.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	11.
	Проведення бесід: «Наркоманія знак біди».
	Червень 2016 р.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.

Класнтй керівник.
	

	12.
	Бесіди для батьків: «Шкідливі звички та їх вплив на підростаючий організм».
	Червень 2016 р.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.

Класні керівники.

Майстри в/н.
	

	13.
	Проведення анкетування: «Чи вживаєте ви наркотики».
	Червень 2016 р.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.


	


7. СПОРТИВНА РОБОТА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Підсумки роботи методичної комісії за 2015 – 2016 навчальний рік та завдання 2016-2017 навчальний рік.
	Згідно плану
	Керівник фіз. виховання, викладачі
	

	2.
	Скласти план робіт по ремонту спортивної зали,та обладнання спортивних майданчиків.
	Протягом місяця
	Керівник фіз. виховання, технік з експлуатації будівель, викладачі
	

	3.
	Скласти план робіт по поповненню навчально – матеріальної бази та методичного забезпечення кабінету фізична культура і Захист Вітчизни у 2016-2017 н.р.
	До 25.06.2016
	Керівник фіз. виховання, викладачі
	

	4.
	Проводити роботу спортивних секцій:

· настільний теніс;

· волейбол;

· тренажерний зал;

· фітнес.
	Згідно плану
	Керівник фіз. виховання, викладачі
	

	5.
	Провести профілактичний огляд інвентарю.
	Протягом місяця
	Керівник фіз. виховання, викладачі, інженер з ОП
	


8. ВИХОВНА  РОБОТА.
	№ з/п
	Найменування заходу
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. Організаційна робота

	1.
	Провести заходи до Всесвітнього Дня захисту дітей.
	01.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М.,

класні керівники, майстри в/н.
	

	2.
	Організувати роботу приймальної комісії
	01.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М., 
	

	3.
	Провести підведення підсумків навчально–виховної роботи за ІІ  півріччя та за 2015–2016 навчальний рік.
	27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М., майстри в/н, класні керівники, активи груп
	

	4.
	Провести підсумкове засідання Штабу з профілактики правопорушень.
	До 24.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М., члени Штабу.
	

	5.
	Провести заходи до вшануванню Дня скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні


	22.06.2016
	Викладач історії Носачов В.Г., керівники гуртків, худ. самодіяльності, майстри в/н, класні керівники
	

	6.
	Провести урочисте вручення дипломів кваліфікованого робітника
	30.06.2016
	Адміністрація
	

	7.
	Організувати оздоровлення учнів – сиріт влітку 2016 року
	До 30.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М.
	

	8. 
	Підготувати звіти для Департаменту науки і освіти  Харківської обласної державної адміністрації, щодо працевлаштування учнів – сиріт (літо).
	До 30.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М.
	

	9.
	Взяти участь у виставці технічної творчості присвяченої Дню міста Ізюм
	11.06.2016
	Адміністрація 
	

	2. Організація культурно -  масової роботи за основними напрямками виховання

2.1. Громадянське, національно – патріотичне  виховання

	1.


	До Дня захисту дітей провести:

· виховні години в навчальних групах;
· конкурс стіннівок
	До 01.06.2016
	Майстри в/н, класні керівники, керівники гуртків художньої самодіяльності.
	

	2.
	Виставка технічної творчості присвячена Дню м. Ізюм
	11.06.2016
	Адміністрація, працівники та учні ліцею.
	

	2.2. Військово-патріотичне виховання

	1. 
	До Дня скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні провести: 

· інформаційну лінійку;

· виховні години в навчальних групах;

· екскурсію до меморіалу на г. Кремьянець

· в бібліотеці ліцею підготувати книжкову виставку за відповідною тематикою.
	До 22.06.2016
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М., майстри в/н, класні керівники, викладач історії Носачов В.Г., бібліотекарі.
	

	2.3. Превентивне виховання

	1.
	За підсумками навчально – виховної роботи за ІІ півріччя 2015 – 2016 н. р. провести засідання Штабу з
профілактики правопо​рушень.
	До 24.06.2016
	Заст. дир. з НВихР  Машков О.М., члени Штабу.
	

	2.
	Виховні години та профілактичні бесіди з представниками Ізюмського міськрайонного відділу кримінально – виконавчої інспекції УДПтС України в Харківській області щодо попередження правопорушень.
	До 27.06.2016
	Соціально-психологічна служба, кл. керівники, майстри в/н
	

	2.4. Художньо-естетичне виховання

	1.
	Організувати урочисте вручення дипломів кваліфікованого робітника
	30.06.2016
	Адміністрація, кер. худ. самодіяльності. Учнівська Рада, 
	

	2.5. Трудове виховання

	1.
	Провести прибирання та підготовку  території ліцею, до літнього періоду.
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР  Машков О.М., майстри в/н, класні керівники
	

	3. Індивідуальна робота з учнями

	1.
	Організувати відпочинок учнів – сиріт влітку 2016 року
	До 30.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.
	

	2.
	Забезпечити працевлаштування учнів – сиріт випуск літо 2016 року.
	До 30.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М., 
	

	4. Робота з батьками (родинно-сімейне виховання)

	1.
	Провести профілактичні бесіди з батьками учнів схильних до правопорушень та учнів які стоять на обліку в службі покарань 
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.
	

	5. Учнівське самоврядування

	1.
	Організувати роботи по підготовці навчальних приміщень та території ліцею до нового навчального року
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.,

Учнівська Рада
	

	2.
	Взяти участь у профорієнтаційній роботі серед учнів шкіл у складі ініціативних груп 
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.,

Учнівська Рада
	

	3.
	Приймати участь у проведенні загальноліцейних заходів
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.,

Учнівська Рада
	

	4.
	Організувати презентацію учнівських проектів
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.,

Учнівська Рада
	

	5.
	Підвести підсумки роботи  Учнівської Ради ліцею за 2015 – 2016 навчальний рік
	До 27.06.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.,

Учнівська Рада
	


9. ГОСПОДАРСЬКІ РОБОТИ
	№ з/п
	Найменування робіт
	Відповідальний
	Термін виконання

	1.
	Робота на сайті з  документами по

корпусам  по  вул. Київській 10,12.
	Павлова Н.В.

Ніікіфоров В.Я.

Черніков І.В.
	Протягом місяця

	2.
	Прибирання приміщень ліцею.
	Нікіфоров В.Я.
	щоденно

	3.
	Генеральне прибирання.   
	Павлова Н.В
	Щоп’ятниці

	4.
	Своєчасне подання звітів  до  Водоканалу та Енергозбуту.
	Нікіфоров В.Я.

Павлова Н.В.
	30.06.16

20.06.16

	5.
	Продовження роботи з оформлення  акту  на землю  та  на майно корпусів  по вул. Київській 10,12.
	 Нікіфоров В.Я.

 Черніков І.В.

 Павлова Н.В.

Стрільцова Д.А.
	Протягом місяця

	6.
	Обрізати кущі на території ліцею.
	Заїка О.Г.

Павлова Н.В.
	До 5.06.16

	7.
	Опрацювання заявок на матеріали з ремонту ліцею.
	Павлова Н.В.
	До 2.06.16

	8.
	Профілактичні роботи  з  догляду за системами каналізації,  теплопостачання та водопостачання ліцею.
	Павлова Н.В.

Нікіфоров В.Я.
	щоденно

	9.
	Забезпечення ліцею миючими засобами.
	Павлова Н.В.
	Протягом місяця

	10.
	Столярні ремонтні роботи:

- ремонт підлоги в кабінеті КС;

- ремонт підлоги в коридорі біля кабінету КС

- заміна замка в кабінеті токарної

справи.
	Смірнов Є.М.

Павлова Н.В.
	Протягом місяця

	11.
	Розробка  посадових інструкцій на

щойно прийнятих працівників.
	Павлова Н.В.


	До 15.06.16


10.    ОХОРОНА ПРАЦІ.
	№

п/п
	Найменування заходів
	Дата

виконання
	Відповідальний

за виконання

	1
	2
	3
	4

	1.
	Надання методичної допомоги керівникам структурних підрозділів з питань ОП
	Протягом місяця.
	Сухоруков В.Г. 



	2.
	Засідання комісії з електробезпеки
	до  03. 06.16
	Філатов О.Ф.

	3.
	Розробити та затвердити план роботи з ОП ліцею на 2016 -2017 навчальний рік
	до   19.06.16
	Сухоруков В.Г.

	4.
	Перевірка стану пожежної безпеки ліцею в літній період
	19.06.16
	Святенко С.О.

	5.
	Контроль стану збереження здоров’я працівників ліцею.
	до 24.06.16
	Сухоруков В.Г.

	6.
	Опрацювання поточної документації
	Протягом місяця.
	Сухоруков В.Г.

	7.
	Подати звіти про проведення спеціальних навчань з питань ОП працівників, що виконують роботи або ведуть підготовку фахівців з умовами підвищеної небезпеки. 
	До 26.06.16
	Булавенко Ю.І.; Соловей О.В. Нікіфоров В.Я.

Філатов О.Ф.

Чупова В. В.

	8.
	Підготувати накази для підготовки Ізюмського професійного ліцею до нового навчального року
	До 26.06.16
	Сухоруков В.Г.

	9.
	З учнями перевідного контингенту провести інструктажі з безпеки життєдіяльності під час літніх канікул.
	До 27.06.16
	Заст. директора з НВР Соловей О.В.,
Класні керівники, майстри в/н


                                                                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Ізюмського

 професійного ліцею

__________ Колесник Л.В.

ПЛАН 

роботи  бібліотеки

Ізюмського професійного ліцею

на   червень   2016  р.

	№

з/п
	                             Заходи 
	Строк

проведення
	Відповідальний
	Відмітка про проведення

	Основні показники роботи бібліотеки

	1
	Зробити аналіз роботи бібліотеки за 

ІІ-е півріччя.
	30.06.2016
	Якімова В.О.,

Бондаренко І.І.
	

	Інформаційно-бібліографічна та довідкова робота

	2
	Поповнити картотеку 74 відділу «Освіта. Педагогічна наука» для методичного кабінету та бібліотеки.
	протягом місяця
	Якімова В.О.,

Бондаренко І.І.
	

	3
	Ознайомити викладачів  та майстрів з новими надходженнями періодичних видань.
	протягом місяця
	Якімова В.О.,

Бондаренко І.І.
	

	4
	Ознайомити викладачів предметів гуманітарного циклу з надходженнями до бібліотеки нових нормативних документів та фахових періодичних видань.
	23.06.2016
	бібліотекарі
	

	5
	Поповнити куточок «Календар знаменних та пам'ятних дат». Події та літературні ювілеї червня.
	 02.06.216
	Бондаренко І.І.
	

	Робота з фондом

	6
	Провести інвентаризацію бібліотечного фонду підручників.
	протягом місяця
	Якімова В.О.,

Бондаренко І.І.
	

	7
	Розстановка книг та підручників:

(підібрати книги по шифрам для систематичної розстановки, розставити на стелажах).
	постійно


	Бондаренко І.І.,

Якімова В.О.
	

	8
	Розстановка журналів:

(підібрати журнали по назвам, номерам, рокам для розстановки, розстановити на стелажах).
	постійно
	Бондаренко І.І., 

Якімова В.О.


	

	9
	Виявити літературу для  вилучення з фонду бібліотеки (застарілу, фізично зношену,загублену читачами).
	постійно
	Якімова В.О.
	

	Організація каталогів,картотек

	10
	Розставити картки до абеткового та систематичного каталогів:

- по відділам;

- за абеткою.
	протягом місяця
	Бондаренко І.І., 

Якімова В.О.
	

	11
	Розставити картки до тематичних картотек:

- по темам.
	протягом місяця
	Бондаренко І.І., 

Якімова В.О.
	

	Індивідуальна робота

	12
	Робота з боржниками випускних груп К-312, М-313.
	постійно
	Бондаренко І.І.
	

	13
	Прийом літератури від читачів на абонементі та в читальній залі.
	протягом 

місяця
	Бондаренко І.І., 

Якімова В.О.
	

	14
	Провести бесіди з учнями про прочитані книги.
	постійно
	Бондаренко І.І.
	

	Масова робота з популяризації літератури

	15
	Оформити книжкові виставки: 

-« Діти-наше майбутнє » (до міжнародного дня захисту

 дітей» ;

- « Вклонімося тим, хто поліг у бою » (до Дня скорботи і вшанування  пам’яті жертв війни в Україні);

- «Жити за Основним Законом країни» (до Дня Конституції України).
	01.06.2016

22.06.2016

27.06.2016
	Бондаренко І.І.

Якімова В.О.

Бондаренко І.І.
	

	Організаційна робота

	16
	Провести косметичний ремонт читальної зали та службових приміщень.
	до 30.06.

    2016
	Бондаренко І.І., 

Якімова В.О.
	

	17
	Ремонт підручників.
	постійно
	Актив бібліотеки.
	


Завідувач   бібліотеки:                                Якімова  В.О. 
