                                                                                “ЗАТВЕРДЖУЮ”

ДИРЕКТОР ІЗЮМСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО ЛІЦЕЮ”

___________Л.В.КОЛЕСНИК

ПЛАН РОБОТИ 

ПЕДАГОГІЧНОГО КОЛЕКТИВУ ІЗЮМСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО ЛІЦЕЮ 

НА  КВІТЕНЬ 2014-2015 Н.Р.

1. ОРГАНІЗАЦІЙНІ ЗАХОДИ.

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Обговорити та затвердити план роботи педколективу на квітень 2015р.
	До 06.04.15
	Директор ліцею Л.В.Колесник, заст. дир, методист

	2.
	 Здійснити  аналіз рапортів моніторингу щоденного відвідування занять та дисципліни  учнів
	Протягом місяця
	Заст. дир. з ЗВихР

Машков О.М.

	3.
	Продовжити  профорієнтаційну  роботу в школах міста та району
	Згідно графіка
	Заст. дир. з ЗВихР

Машков О.М.

	4.
	Продовжити роботу творчих груп по розробки робочих навчальних планів підготовки  кваліфікованих робітників з робітничих професій.

 
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з НВР

Соловей О.В.

Шеремет Є .Б., Семеренко А.М., Крівцов А.П.

Святенко С.О.,

Сухомлін С.Г.,

Поздняков І.Н.,

Черкасов О.М.

Жерліцина Т.В.,

Коваленко   Н.О.,

Шеремет І.М.

Онопріенко Н.М.,

Мірошніченко С.Ф.,

Білоус Т.В.

	5.
	Службі НТПІ (науково-технічної, педагогічної інформації) підготувати інформацію про нові надходження періодичних видань.
	Протягом місяця
	Методист

	6.
	Здійснювати постійний зв’язок з Центром зайнятості  населення  з метою вивчення потреб та перспектив національного та регіонального ринків праці.
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з НВР


2. ТЕОРЕТИЧНА  ПІДГОТОВКА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Організувати проведення державну підсумкову атестацію учнів групи…….
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з  НР,  викладачі

	2.
	Проаналізувати результати обласних олімпіад та конкурсів дидактичних матеріалів з предметів ЗОП.
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з НВР, з НР

	3.
	Продовжити заняття з педагогічними працівниками в/н щодо комп'ютерної грамотності.
	Згідно графіку
	Викладач інформатики,

методист

	4.
	Продовжити роботу по встановленню та впровадження в навчальний процес електронних підручників з предметів загальноосвітньої та професійно – теоретичної підготовки.
	Протягом місяця
	Викладачі, інженер-

електронник



	5.
	Провести відкриті  уроки:

з іноземної мови:
Тема: «Ода чаю»
Методична мета: Формування комунікативних компетентностей учнів шляхом використання інтерактивних вправ

з предмету : «Технологія приготування їжі»

Тема: «Чай – класифікація, приготування, способи подачі»
Методична мета: Формування комунікативних компетентностей учнів шляхом використання інтерактивних вправ


	Протягом місяця
	Фартушна І.О.
Стовпак Л.І.
Онопріенко Н.М.


	Робота з обдарованими учнями

	5.
	Продовжити підготовку учнів до обласних конкурсів професійної майстерності.
	Протягом місяця
	Викладачі, майстри в/н
	

	6.
	Продовжити роботу з обдарованими учнями в предметних та профільних гуртках, спортивних секціях
	За розкладами занять
	Керівники гуртків та секцій
	

	7.
	Методичним комісіям спільно з практичним психологом продовжити роботу по виявленню обдарованостей у дітей.
	Згідно програми «Обдарована дитина»
	Заст. директора з НВихР Машков О.М. практичний психолог Носачова Н.Є.
	


3. Професійно-практична підготовка.

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Підготовка та участь в обласної олімпіаді з предмета “Охорона праці”, виставці-конкурсі дидактичних матеріалів.
	Згідно графіку роботи НМЦ ПТО.
	Заст. дир. з НВР, Крівцов А.П.

	2.
	Підготовка та участь в обласних конкурсах фахової майстерності з професій :

· штукатур;

· оператор комп’ютерного набору;

· конторський службовець (бухгалтерія).
	Згідно графіку роботи НМЦ ПТО.
	Заст. дир. з НВР Соловей О.В., викладачі, ст. майстер, майстри в/н

	3.
	Підготовка до виставки - конкурсу дидактичних матеріалів та творчих робіт за темою : «Сучасне інформаційно-методичне забезпечення предметів професійно – практичної підготовки» 
	Згідно графіку роботи НМЦ ПТО.
	Заст. дир. з НВР Соловей О.В., викладачі, ст. майстер, майстри в/н

	4.
	Провести відкритий  урок з професії «Кухар»:

Тема: ««Приготування страв із смажених овочів»
Методична мета: Шляхи забезпечення розвитку пізнавально-практичної діяль​ності учнів

	Протягом місяця
	Машкова С.В.




4. Контроль за організацією навчально - виховного процесу

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Контроль за проходженням учнями  гр. М- 313,АТ-313,АЗ-313,АТ-312,АЗ-312,К-312,КС-311 виробничої практики на робочих місцях підприємств. 
	Протягом місяця
	Майстри в/н.

	2.
	Провести перевірку якості та своєчасності заповнення  журналів теоретичного та виробничого навчання
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР та НВР

	3.
	Провести перевірку відвідування  учнями занять. Робота класних керівників з учнями «групи ризику».
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР та НВР

	4
	Провести внутрішньоліцейний  контроль з питань :

3.1 Методика підготовки та рівень державних підсумкових та кваліфікацій-них атестацій учнів.

3.2 Перевірки поурочно - тематичного планування НВП.

3.3. Перевірки техніки безпеки, санітарно-гігієнічного режиму.

3.4 Перевірка журналів теоретичного і виробничого навчання  (вибірково) .

3.5 Відвідування ліцею учнями навчальних груп . Робота класних керівників з учнями «групи ризику».

3.6 Моніторинг атестацій.

3.7 Виконання навчальних програм із ЗО предметів. Відвідування й аналіз уроків.

3.8 Система роботи з обдарованими учнями.

3.9 Комп’ютерні технології на уроках ЗО предметів та спец.дисциплін .

3.10 Медичне обслуговування .

3.11 Атестація педагогів.

Підготувати аналітичний наказ за результатами контролю. 
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР ,  НВР, ВР, медпрацівник




5. Методична робота.

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Ознайомлення педпрацівників з новими надходженнями в бібліотеку з питань:

- нормативно – законодавчі документи про освіту, ПТО.

- періодичні видання:

- газети «Вісник ПО», «Освіта України», «Управління освітою», «Директор школи», «Завуч»,Освіта»;

- журнали: « Професійно – технічна освіта», « Професійна освіта: теорія і практика», «Інноваційний досвід ПТНЗ»..
	Протягом місяця
	Бібліотекарі, методист 

	2.
	Організувати проведення школи молодого педагога:
· творчий звіт: «Чого я навчився в школі молодого спеціаліста»
	Протягом місяця 
	Методист , голови метод.комісій
Шеремет І.М.,

Шевченко Ю.О.,

Коваленко Н.О.

	3.
	Продовжити підготовку до участі в обласному конкурсі – огляді кабінетів світової літератури. 
	Протягом місяця
	Заст. дир. з ЗНР

Чупова В.В.



	4.
	Продовжити роботу творчих груп на продовження терміну дії ліцензії на право освітньої діяльності.
	Протягом місяця.
	Заст. дир. з НВР

Соловей О.В.

Шеремет Є .Б., Семеренко А.М., Крівцов А.П.

	5.
	Забезпечити участь педагогічних працівників ліцею в засіданнях методичних секцій НМЦ ПТО.
	Згідно графіка роботи 

НМЦ ПТО
	Адміністрація


6. Робота соціально-психологічної служби.
	№ з/п
	Зміст діяльності
	Дата
	З ким проводиться
	Відмітка про виконання

	1.
	Групова діагностика серед педагогічних працівників « Рівень емоційного зорання».
	23.04.2015
	Викладачі.Майстри виробничого навчання
	

	2.


	Аналіз національної свідомості учнів. Педагогічний консіліум.  
	17.04.2015
	Класні керівники. Майстри виробничого навчання.
	

	3.
	Підготовка матеріалів для проведення виховних годин по національній самосвідомості.


	До 15.04.2015
	Психолог
	

	4.
	Аналіз відвідування учнями занять та запізнень на уроки.
	Постійно 
	Керівництво груп.
	

	5.
	Консультації для класних керівників з питань проведення батьківських зборів та виховних годин.
	Протягом місяця
	Класні керівники
	

	6.
	Проведення індивідуальних консультацій.
	Зідно графіку
	Учні, батьки, працівники.
	


6. СПОРТИВНА РОБОТА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	1.
	Підготувати команди та провести змагання з цивільної оборони
	Згідно плану
	Кер.фіз.виховання, вікладачі

	2.
	Підготувати команду ліцею з волейболу та прийняти участь у змаганнях серед команд ДЮСІП та медичного коледжу. 
	Згідно плану
	Кер.фіз.виховання, вікладачі

	3.
	Проводити роботу спортивних секцій відповідно плану:

· баскетбол;

· волейбол;

· тренажерний зал;

· фітнес.
	Згідно плану
	Кер.фіз.виховання, вікладачі


7. ВИХОВНА  РОБОТА.

	№ п/п.
	Заплановані заходи.
	Термін виконання.
	Відповідальні особи.

	1. 
	Провести загально-  ліцейну толоку. День довкілля :

- висаджування дерев на закріплених територіях,

- прибирання території (вул.Францева).
	До 17.04.2012
	Заст.дир.з  НВихР, 

класні керівники, майстри в/н

	2.
	Провести засідання штабу з профілактики правопорушень.
	До 26.04.2012
	Штаб з профілактики

	3.
	Контроль за веденням журналів з виховної роботи.
	Протягом місяця
	Заст.дир.з  НВихР

	4.
	Контроль за  відвідуванням учнями н/занять.
	Протягом місяця
	Заст.дир.з  НВихР

	5.
	Провести заходи ,  присвячені 152-й річниці від дня смерті Тараса Григоровича Шевченка та перепоховання його в Україні:
- Усний журнал на тему: « Тарасова доля»;

-Літературно-музична композиція «Перед Всевишнім голови схиляємо, що Прометея дав нашій землі».
	Протягом місяця
	Викладачі суспільно-гуманітарних дисциплін



	6.
	Провести засідання м/о кл.керівників
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НвихР.

	7.
	Провести заходи до 24-ої річниці з Дня Чорнобильської трагедії:
- виховні години в групах,

- випуск стіннівок,

- книжкова виставка в бібліотеці.
	До 26.04.2012
	Заст. дир. з НвихР., 

класні керівники, майстри в/н

	8.
	Продовжити роботу евроклубу (згідно плану)
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НвихР., 

куратори

	9.
	Випуск квітневого номеру газети «Ліцеїст»
	Протягом місяця
	Редколегія.

	10.
	Надати допомогу в роботі учнівського самоврядування
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НвихР.

	11.
	Провести бесіди з учнями щодо вивчення правил поведінки на воді та надання першої допомоги потерпілим.


	Протягом місяця
	Класні керівники, майстри в/н


7.    ОХОРОНА       ПРАЦІ.
	№

п.п
	Найменування заходів
	Дата

виконання
	Відповідальний

за виконання

	1
	Контроль за відповідним проведенням інструктажів з питань ОП; ПБ; БЖД (первинного, позаплановий, цільовий).
	22.04.12 р.
	Бондаренко П.О. та

Соловей О.в.

	2
	Засідання комісії з електробезпеки
	До 10.04.12р.
	Філатов О.Ф.

	3
	Провести тиждень, присвячений до міждународного дня  охорони праці під гаслом: «Безпека праці – право кожної людини».
	До 28.04.12р.
	Бондаренко П.О. і керівники підрозділів

	4
	Забезпечити працівників ліцею нормативною документацією і інструкціями ОП та БЖД
	27.04.12р.
	Бондаренко П.О.

Соловей О.В.

	5
	Заслухати про стан обладнання наявні двері сходових клітин пристроями само зачинення та ущільнення притулків
	27.04.12 р.
	Наглядач за спорудами

Нікіфоров В.Я.

	6
	Контроль стану забезпечення збереження здоров’я учасників НВП
	Постійно
	Бондаренко П.О.

	7
	Провести перевірку стану збереження будівель, споруд і інженерних мереж
	До

22.04.12р.
	Наглядач за спорудами

Нікіфоров В.Я.

	8
	Провести засідання методичних комісій  по розробці питань перевірки знань працівників ліцею, що виконують роботи з умовами підвищеної небезпеки.
	До 

15.04.12р.
	Керівники метод комісій, заступ. дирек.

з НВР Соловей О.В.

	10
	Перевірка теплового режиму в приміщеннях ліцею.
	постійно
	медсестра

	11
	Провести іспити систем внутрішнього (зовнішнього) пожежного, пожежних щитів, гідрантів, пожежних кранів.
	До

22.04.120 р.
	Відповідальний за пожежну безпеку

Соловей О.В.

	12
	Провести  третю ступінь громадського контролю з питань ОП
	До

15.04.12 р.
	Директор ліцею


8. Господарські роботи

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний

	8.1 


	Провести весняний огляд будівель та споруд та скласти акт обстеження.
	До 15.04.2015
	     Павлова Н.В.,
Нікіфоров В.Я.

	8.2
	Прибирання приміщень ліцею.
	щоденно
	Нікіфоров В.Я.

	8.3.
	Провести ревізію  системи опалення
	щоденно
	    Павлова Н.В.

	8.4.
	Своєчасне подання звітів  до Тепломережі, Водоканалу та Енергозбиту.
	     30.04.2015

     20.04.2015


	     Павлова Н.В.,
Нікіфоров В.Я.

	8.5.
	Продовжити роботу з оформлення  акту  на землю  та  на майно корпусів  по вул.Київській.10,12.
	Протягом місяця
	Нікіфоров В.Я.

 Черніков І.В.

 Павлова Н.В.

Стрільцова Д.А.

	8.6.
	Закінчити роботу над інструкціями з охорони праці.
	До  30.04.2015
	Нікіфоров В.Я.

 Павлова Н.В.

	8.7.
	Відремонтувати  кабінет електротехніки.
	До 25.04.2015
	Павлова Н.В.

	8.8.
	Відремонтувати панелі  в коридорі по вул.Шевченка,27
	До 15.04.2015
	Павлова Н.В.


